陕西煤业化工技术开发中心有限责任公司
总经理助理岗位招聘需求表
	序号
	部门
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	招聘条件

	1
	技术开发中心
	总经理助理
	1
	1、 协助总经理，负责公司的安全环保管理、科研管理、工程建设等工作，主管工程管理部、科研管理室；
2、 负责公司的项目建设，工程施工管理及运维服务，包括土建前期、报批手续、采购申请、工程决算及工程竣工验收等。
3、 负责项目建设中电气、仪表、设备安装等的技术服务和项目运维保障等工作；
4、 负责组织制定安全、环保和职业卫生相关管理制度，组织编制技术措施计划，并监督检查执行情况；
5、 负责组织项目的实施方案论证；开展项目估算、概算、预算、可研、安评、环评等工作；负责项目验收、成果鉴定、专利申请、高新技术企业相关工作、签订项目委托合同等；
6、 完成领导交办的工作任务。
	1、本科以上学历，化工、工商管理等相关专业；
2、具有8年以上相关管理工作经验，并具有相关行业项目建设、装置开车、生产运行、中试级工业化试验管理等建设生产相关经验；具有国有化工企业中层管理5年以上经历者优先；
3、具有中级及以上专业技术任职资格或岗位相关注册类证书者优先；
4、有很强的判断与决策能力，计划与执行能力；
5、有强烈的组织力、领导力、纪律性、责任心，有良好的沟通协调精神。

	2
	技术开发中心
	总经理助理
	1
	1、协助总经理，负责公司的试验生产基地试验生产运行等工作，主管试验生产部、各车间；
2、负责审核试验操作规程、试验计划目标并组织开展试验组织和运营维护工作，负责协调试验过程中的各种活动和资源的落实；负责解决试验过程中遇到的技术问题，并不断优化试验生产工艺，提高试验效率，降低运营成本；负责运维；负责管理公用工程运维、设备管理与维护检修、备品备件等日常运行的保障工作；
3、负责公司试验生产方面管理制度、岗位职责、规定的制定及修订工作；
4、协助负责新建项目和技术改造项目的施工、报批手续、工程决算及工程竣工验收及相关费用的控制等工程施工管理工作；
5、完成领导交办的工作任务。
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